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UMOWA O WSPÓŁPRACY 
z dnia ……………. – wzór 

Umowa została sporządzona w celu zapewnienia właściwej realizacji staży uczniowskich 
w ramach Programu Erasmus+ na lata 2021-2027;

Strony umowy:

Zespołem Szkół Technicznych i Ogólnokształcących z Oddziałami Integracyjnymi im. Stanisława Staszica w Białymstoku,                           
Numer OID: E10171154
[bookmark: _Hlk506470690][bookmark: _Hlk28012021]z siedzibą przy ul. Sienkiewicza 57, 15-002 Białystok, Polska
reprezentowanym przez Mariusza Pęzę - Dyrektor szkoły
zwaną dalej Instytucją Wysyłającą
i
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
zwana dalej: Instytucją Pośredniczącą

§ 1: PRZEDMIOT UMOWY
1.1. Działając zgodnie z zasadami programu Erasmus+ na lata 2021-2027, Instytucja Wysyłająca oraz Instytucja Pośrednicząca zobowiązują się do realizacji programu staży zagranicznych.
1.2. Umowa reguluje współpracę pomiędzy stronami oraz określa prawa i obowiązki związane realizacją wyżej wymienionego programu staży zagranicznych.

§ 2: DANE PROJEKTU
Liczba uczniów – uczestników stażu: 18
Liczba nauczycieli towarzyszących: 2
Daty realizacji mobilności: 03.03.2025r.- 22.03.2025r.

§ 3: OBOWIĄZKI STRON
3.1. Instytucja Wysyłająca zobowiązuje się do:
a) zorganizowania rekrutacji w celu wybrania kandydatów do udziału w stażu zagranicznym zgodnie z informacjami (liczba uczestników, profile zawodowe) podanymi we wniosku aplikacyjnym do Narodowej Agencji Programu Erasmus+ działającej przy Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji w Warszawie;
b) przygotowania i podpisania między szkołą, a uczestnikami umowy dotyczącej realizacji staży zagranicznych wraz ze wszystkimi wymaganymi załącznikami, tj. Umowa z Uczestnikiem oraz Porozumienie o Programie Zajęć, Suplement, Europass etc.;
c) zagwarantowania oraz sprawdzenia odpowiedniej znajomości j. angielskiego w stopniu komunikatywnym (intermediate), w celu poprawnego przeprowadzenia stażu przez uczestników projektu; w przypadku uczniów nie posiadających ww. poziomu znajomości języka obcego, Instytucja Pośrednicząca nie poniesie odpowiedzialności z tytułu konsekwencji możliwego przedwczesnego zakończenia stażu ze strony firmy stażowej;
d) zorganizowania kursu przygotowującego uczestników do realizacji stażu (przygotowanie kulturowe, językowe oraz zawodowe przed wyjazdem);
e) zorganizowania podróży do i z kraju przyjmującego;
f) zapewnienia odpowiedniej odzieży roboczej uczestnikom;
g) monitorowania oraz sprawowania bezpośredniej opieki nad uczestnikami podczas mobilności- wysłania opiekuna/opiekunów;
h) przygotowania odpowiedniej dokumentacji stażowej, zarządzania bazą danych uczestników;
i) ewaluacji projektu oraz jego poszczególnych etapów;
j) rozpowszechnienia oraz promowania wyników projektu (plakaty, mass media, strony internetowe);
k) koordynowania projektu przy współpracy z Agencją Narodową Erasmus+ oraz władzami lokalnymi lub/i organem prowadzącym placówkę;
l) zaksięgowania projektu;
m) przekazania Instytucji Pośredniczącej niezbędnych danych osobowych uczestników i osób towarzyszących na 2 miesiące przed ustaloną datą mobilności (imiona i nazwiska, data urodzenia, numer dokumentu tożsamości, numer telefonu oraz CV Europass uczestników) w celu dobrania odpowiednich przyjmujących firm stażowych/instytucji szkoleniowych i rezerwacji miejsca zakwaterowania; 
n) ubezpieczenia uczestników oraz osób towarzyszących w ramach ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej oraz ubezpieczenia od następstw nieszczęśliwych wypadków w miejscu pracy (KL, NNW w pracy i na czas wolny, OC w pracy i na czas wolny, bagaż); Instytucja Wysyłająca przekaże Instytucji Pośredniczącej drogą mailową skan wszystkich ubezpieczeń przed rozpoczęciem okresu szkolenia za granicą.

3.3. Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się do:
a) pełnej współpracy z Instytucją Wysyłającą;

b) udzielenia pomocy Instytucji Wysyłającej na każdym etapie trwania projektu w planowaniu zajęć w ramach projektu, planowaniu rozwiązań logistycznych, w zarządzaniu projektem, monitorowaniu uczestników;
c) zorganizowania transferów na i z lotniska w Hiszpanii;
d) zarezerwowania zakwaterowania i pełnego wyżywienia dla uczestników projektu oraz osób towarzyszących; Instytucja Pośrednicząca przed przyjazdem grupy ma prawo do zmiany miejsca zakwaterowania z zachowaniem założenia, że zmiana może dotyczyć obiektu min. o takiej samej kategorii; o każdej zmianie i jej przyczynach instytucja wysyłająca zostanie jak najszybciej poinformowana;
e) zapewnienia 24-godzinnego serwisu wsparcia w sytuacjach kryzysowych (problemy zdrowotne, problemy natury cywilno-prawnej);
f) zapewnienia realizacji staży zawodowych, zgodnie z programem kształcenia w danym zawodzie (patrz Paragraf 4) w firmach, zgodnie z obowiązującym prawem lokalnym.
g) zapewnienia wsparcia i stałej współpracy z nauczycielami odpowiedzialnymi za monitorowanie uczniów podczas mobilności;
h) przydzielenie każdemu uczestnikowi tutora ze strony Instytucji Przyjmującej, odpowiedzialnego za monitorowanie uczestników podczas stażu;
j) zorganizowania programu kulturowego (wycieczki, spacery tematyczne, aktywności rekreacyjne) w czasie wolnym, po ustaleniach z Instytucją Wysyłającą;
k) wydania certyfikatów potwierdzających pomyślne ukończenia zagranicznego stażu;
l) utrzymania stałego kontaktu z koordynatorem projektu i Dyrektorem placówki (przed, w trakcie oraz po zakończeniu mobilności);
m) wystawienia i przekazania Instytucji Wysyłającej, faktury na 100% kwoty każdej mobilności, po dokonaniu ostatniej wpłaty za daną mobilność; 

§ 4: PRZEBIEG STAŻU

a) Przydzielenie ucznia do danej firmy zostanie poprzedzone podpisaniem umowy na realizację stażu między Instytucją Pośredniczącą a Firmą Stażową. 
b) Stażysta w zależności od nauczanego zawodu zostanie przydzielony do odpowiedniego stanowiska wyposażonego w niezbędne sprzęty, narzędzia i zaplecze.
c) Lokowanie w danej firmie zostanie wykonane po procesie rekrutacji uczestników, wypełnieniu i wysłaniu odpowiednich dokumentów (CV, dane osobowe uczestnika) do Instytucji Pośredniczącej przez Instytucję Wysyłającą oraz zaksięgowaniu pierwszej wpłaty przeznaczonej na rezerwację.
d) W trakcie mobilności: każda firma stażowa oceni w jakim stopniu praktykanci wykonali przewidziane zadania stażowe oraz wypełni ankietę ewaluacyjną w celu oceny zadań wykonywanych przez uczestnika.
e) Po powrocie z mobilności Instytucja Wysyłająca dokona walidacji osiągnięć praktykantów oraz wystawi ocenę za staż wg. ustalonej w Porozumieniu o Programie Zajęć metody.
f) W wyjątkowych sytuacjach Instytucja Pośrednicząca może dokonać zmiany miejsca stażu uczestnika w trakcie trwania mobilności, proponując równocześnie alternatywną opcję. Zmiana ta zapewni osiągnięcie założonych efektów. W każdym wypadku niezwłocznie poinformuje pisemnie Instytucję Wysyłającą o zaistniałej zmianie i jej przyczynach.
g) Zmiany miejsc praktyk mogą nastąpić z powodów organizacyjnych (np. upadłość przedsiębiorstwa). W każdym takim przypadku Instytucja Pośrednicząca zorganizuje dokumenty/ dokona odpowiednich działań, które będą wymagane uregulowaniami programu ERASMUS+. W razie anulowania stażu przez firmę stażową, spowodowanego działaniem siły wyższej (tj. niezależne od każdej ze storn okoliczności uniemożliwiające kontynuowanie stażu podczas jego trwania), Instytucja Pośrednicząca dołoży wszelkich starań, podejmując wszelkie możliwe środki do zapewnienia praktyki zastępczej dla danego uczestnika.
h) Zakres czynności, jakie będzie wykonywać uczestnik uzależniony jest od poziomu języka angielskiego oraz inicjatywy jaką wykazuje się praktykant.
i) O przydziale poszczególnych uczestników do danych miejsc praktyk decydują wspólnie Instytucja Wysyłająca z Instytucją Pośredniczącą. Instytucja Wysyłająca przedstawi Instytucji Pośredniczącej propozycję podziału, biorąc pod uwagę poziom znajomości języka angielskiego i oceny z przedmiotów zawodowych. Instytucja Pośrednicząca w porozumieniu z firmami stażowymi zatwierdzi proces lokowania uczestnika w danych przedsiębiorstwach bądź zaproponuje poprawki.
j) Jeżeli dany praktykant nie będzie wypełniał swoich obowiązków podczas stażu a starania Instytucji Przyjmującej wspólnie z opiekunami w rozwiązaniu danego problemu będą nieskuteczne, Instytucja Wysyłająca jest zobowiązana zapewnić praktykantowi powrót do Polski.

§ 5: FINANSOWANIE

5.1. Za realizację umowy strony ustalają opłatę na rzecz Instytucji Pośredniczącej w wysokości …………………………………………………………………………………………………...

5.2. Szczegółowy zakres i koszty poszczególnych działań wchodzących w zakres usług strony ustalają jak poniżej:
a)  Koszty Administracyjne
realizacja programu mobilności, program merytoryczny w szkole partnerskiej, monitorowane, dokumentacja, certyfikacja, serwis wsparcia 24h, wellcome/goodbye meeting – ……………….
b)  2 Transfery Lotniskowe
Lotnisko w Maladze oraz powrót ………………………………………………………………..

c)  Nielimitowany transport lokalny (Granada) na tydzień
personalna karta przejazdowa metro/autobus na tydzień ………………………………………
d)  Zakwaterowanie: 
pokoje z prywatną łazienką  UCZNIOWIE z pełnym wyżywieniem (3 posiłki dziennie) – …………………………………………………………………………………………………
e)  Program kulturowy:
Alhambra z akredytowanym przewodnikiem (4 zabytki) GRANADA ……………………………………………………………………………………
Wycieczka Malaga z akredytowanym przewodnikiem (Stare miasto+plaża) …………………………………………………………………………………………………

5.3. Umowna należność zostanie wpłacona w walucie EURO na rzecz Instytucji Pośredniczącej w dwóch transzach:
I transza zaliczkowa 80% przed rozpoczęciem mobilności – ………………. Euro
II transza końcowa 20% po zakończeniu mobilności – …………………. Euro

5.4. Terminowa opłata ustalonych kwot warunkuje podjęcie działań przygotowawczych i rezerwacyjnych przez Instytucję Pośredniczącą.
5.5. W przypadku niewywiązania się przez Instytucję Pośredniczącą z ustalonych w umowie zasad i warunków współpracy, Instytucja Wysyłająca ma prawo potrącić należności obliczone z tytułu niedotrzymania zobowiązań zawartych w umowie.
5.6. Płatności zostaną dokonane na rachunek bankowy Instytucji Pośredniczącej jak następuje:
[bookmark: _GoBack]…………………………………………………………………………………………………

§ 6: ZMIANY I UZUPEŁNIENIA DO UMOWY

6.1. Zmiany w niniejszej Umowie mogą być dokonywane jedynie w formie pisemnej w formie aneksu do umowy zatwierdzonego i podpisanego przez każdą ze stron sygnatariuszy niniejszej Umowy.
6.2. Instytucja wysyłająca oświadcza, że zapoznała się z treścią dokumentu Standardy Współpracy i że w pełni akceptuje ujęte w nim zapisy i postanowienia.
6.3. Umowa została sporządzona i uzgodniona między stronami korespondencyjnie i podpisana w Granadzie (Hiszpania) w dniu …………………w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.

Instytucja Wysyłająca:					 Instytucja Pośrednicząca:
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